! - van “Et personee|

I N1 N\\J

Het programma is gegroeid vanuit de behoefte om een team van
verkoopmedewerkers zo efficiént als mogelijk te kunnen inzetten in een
schoenwinkel. Het gaat daarbij vaak om mensen die deeltijds werken,
maar die flexibel moeten kunnen tewerkgesteld worden in functie van de
schommelingen in de verkoop. Aanvullingen van jobstudenten of
ondersteunend personeel zijn soms nodig om pieken op te vangen.

In feite is het programma nuttig voor iedere branche waar een team moet
samenwerken, en waarbij er nood is aan PLANNING om een optimale
bezetting te krijgen, waarbij werkgever en werknemer een bevredigende
oplossing vinden.

Naast het optimaal inzetten van mensen kan het programma eventueel
gebruikt worden voor het inplannen van machines. Met wat inventiviteit
IS er een ruime toepasbaarheid van de software.

Indien mocht blijken dat er aanpassingen nodig zijn aan het programma,
dan kan dat uiteraard verwezenlijkt worden.
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Planning - Hoofdscherm

Deze 2 afbeeldingen tonen de samenstelling van de me n u.&st programma 6 Pl a nnb enlye endei de menu
0 PL AN NvVoMnG de belangrijkste module binnen het pakket . Meer uitleg verder .

3 PLANNING - hoofdscherm I

Algem. Informatie | PLANNING
Einde Ctrl+X

Parameters

Normale werkuren
Uitzonderingsperiodes

Werknemers + norm.uren
Werkn. - Uitzonderingsperiodes

Algem. Informatie I PLANNING

Roter. wkn. - werkschema/week
N

Planning - beheer

Print overzicht
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Beheer van de normale werkuren binnen de zaak.

De openingsuren van de winkel/toonzaal worden hier vastgelegd . Bij de opstart wordt er automatisch wat ingevuld . Al de
info is wijzigbaar, evenals de dagen dat de winkel gesloten zou zijn. Er kan ook een indicatie ingegeven worden van het
aantal personen dat er in normale omstandigheden aanwezig dient te zijn in de zaak, opgesplitst in voor- en namiddag . In
de lijst van de 2- weken - planning kan die informatie (noemer in een breuk) geprint worden met daar tegenover het effectief
geplande aantal personen (teller) .

Beheer normale werkuren binnen de zaak
| Voormiddag Namiddag

Werken ? Van Tot Bezett Van Tot  Bezett Dagtotaal

Maandag | [os:00 [12.00 B [1:00 R 56,50
Dinsdag 1 |09-00 [12:00 b 13:00 1830 [ 56,50
Woensdag 7 [os:00 EC 13:00 I [ 62.00
Donderdag 1 [ B B [ N B |
Vrijdag 1 [og:00 [12:00 - [1300 1830 o [ 62,00
Zaterdag 7] [os:00 [12:00 o 1300 1800 o [ 69.00
Zondag | [t0:00 [16:00 B ] [ 10 48,00
e | ] @ Wesktoreal | [ 55400
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Beheer van de uitzonderingsperiodes binnen de zaak

Bovenop de normale openingsuren zijn er in het algemeen periodes die een verhoogde aandacht vragen. Het kan gaan om
periodes binnen het bedrijf dat er helemaal geen activiteit is (bv. jaarlijks verlof) of dat de winkel wel gesloten is maar dat er
toch personeel aanwezig moet zijn (bv. om de solden voor te bereiden) . In functie van het verkoopvolume krijgen bepaalde
periodes een specifieke kleuraanduiding, gaande van intens groen voor een verhoogd volume, over oranje, tot rood voor de
intense pieken (bv. eerste dagen van de solden). Als de normale bezetting niet volstaat kan er per periode een afwijking
ingegeven worden, die tot uiting komt op de lijst van de 2- weken - planning .

Beheer uitzondering§periodes binnen de zaak

-Overzicht van de uitzonderingsperiodes

datum afw.opening middagpauze afw.bezett.

| van = tot van - tot van - tot regime v.m. n.m. reden van uitzond. “
| 28/06/10 Ma - 30/06/10 Wo Oranje 7 8 voorb.solden

01/07/10 Do - 03/07/10 Zza 09:00 - 18:30 geen Rood S 12 solden

04/07/10 2o - 04/07/10 Zo 10:00 - 17:00 geen Rood S 12 solden

05/07/10 Ma - 07/07/10 Wo Rood 9 11 solden

05/07/10 vr - 10/07/10 za Rood 9 11 idem

11/07/10 2o - 20/07/10 Di Oranje 8 10 idem

21/07/10 Wo - 21/07/10 Wo W g zond bez Nat.feestd.

Geselect. Periode |®
lijnen verwijd. toevoegen

—Nieuwe periode toevoeger

WAN TOT R enaeT,

DATUM |

—Afwijkende openingsuren (blanco = standaard) 12 3 4 5 6 ® QOranje

i : 7@ 9 101 12 13
UUR (begin-einde) : | 14 15 16 17 18 19 20  Rood

REGIME :

" Groen

ma Qi wo do A\ Za 20

21 22 23 24 25 26 27 :
" Winkel gesl. met bez.

MIDDAGPAUZE ? Il 28 29 30 1 2 3 4

5 6 7 8 3 101 C Winkel gesl. zonder bez.
UUR (begin-einde): |
Reden van uitzondering : Afwikende bezetting ! (lancoof0=stang) ~ DOORVOEREN
| Voormiddag : [

Namiddag : [ SANCEL
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Beheer van de werknemers en hun resp. normale werktijd.

Binnen deze module worden de verschillende werknemers toegevoegd aan de database . Bij het aanmaken krijgt ieder
mee dat het bedrijff normaal open is. Via de knop 6 Nor ma¢ e k t vojdid dan het individuele uurrooster

het uurrooster

direct

getoond en heeft men daar uiteraard de mogelijkheid om die tijden aan te passen. Belangrijk is dat bepaalde werknemers

een roterend werkschema kunnen krijgen .

Week 1 kunnen ze op bepaalde tijdstippen

werken,

week 2 weer op andere

I € |Werknemers b | M @

Werknemer
toevoegen

Werknemer
verwijderen

Normale
werktijd

GLOBAAL

dagen/uren, week 3 weer iets anders, zo tot max. 9 s ¢ h e ma&rddan terug vanaf 1.
WERKNEMERS + normale werktijd
-QOverzicht werknemers
code naam verkorte na. volg.pr|«
» |DA Driesmans An An 3
DN Dillis Nele Nele 15
* DRA Droogmans Anton Anton 10
FM Franssens Marcel Marcel 22
GL Gennez Lien Lien 20
HK Herbots Karel Karel 18
LI Luts Isidoor Isidoor 14
LJ Lowel Jacky Jacky 9
MF Morren Fanny Fanny 8
MG Moors Gert Gert 12
MH Mekers Hanna Hanna 25
PD Poelmans Donia Donia 6
PE Peeters Ernest *Ernest 32|y

In functie van u al dan
niet roterend zijn||worden
aparte submodules
opgeroepen .

OVERZICHT

-Algemene informatie over de werknemer

Code : DA

Naam : |Driesmans An
Naam (kort) : W
Volg posmenes: |5 |

Te presteren uren  WEEK :
Te presteren uren f MAAND : [112,00

Blokkeren voor planning ? D

Statuut :

Taak :

]28,00 Volgens detailopgave :

Zo ja - vanaf datum :

Roterende werktijden (wekelijks) ? EI \

1 ( 1=vast 2=jobstudent 3=andere )

{optioneel)

28.00

[ m®

Deze pointer

is bepalend of een werknemer
volgens een ROTERENDwerkschema tewerkgesteld is.

al dan niet

1 ( 1=verkoop 2=anderefondersteuning )

Blokkeren (voorkeur) bij printen ? D
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Beheer van de normale werktijd voor de werknemer (niet roterend).

Initieel krijgt de werknemer het uurrooster toegekend dat de zaak open is. Binnen dit onderdeel van de module kan men
individueel de werktijden gaan aanpassen. Automatisch worden de toekomstige geplande uren aangepast aan het nieuwe
werkschema van die persoon .

code naam verkorte na. volg.pr{«| |14 ¢lwerknemers  »|M W
DA Driesmans An An 3

DN Dillis Nele Nele 16 Werknemer |
IR A n 0 toevoegen
FM Franssens Marcel Marcel o

GL Gennez Lien Lien 20 Werk

HK Herbots Karel Karel 18 verwijderen |
LI Luts Isidoor Isidoor 14

Lowel Jacky Jacky
Morren Fanny Fanny
Moors Gert Gert

i

— —

% 1

5 s
xQ & 0

(23] (=3 [=2)

(= < (=]

@

=3

< =
e
=3
=3

Gegevens
wijzigen

Wijzigingen
doorvoeren

35.00
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Beheer van de normale werktijd voor de werknemer MET een ROTEREND werkschema.

Hier worden de werktijden beheerd van een werknemer met een roterend uurrooster (4 weken). Aanvullend kunnen de uren
van nog 2 andere mensen getoond worden die roterend werken en mogelijk complementaire uren hebben, waarbij de ene
werkt en de andere vrij is en omgekeerd .

" Roterende werktijJden van de werknemer

Werkschema tonen van andere Jacky 1
Weken toevoegen of scrollen == << | > | [ ] VERDER |

roterende werknemers?

Fanny

Verwijderen laatste weekschema I

WEEK : Uren : | 21.00 WEEK : Uren : | 27.00 WEEK : n 4 Uren: | 26.00

|0a:00-12:00 - [13:00-18:30 08:00-12:00/13:00- 18:30
& N

|0g:00- 12:00 - [13:00-18:30 - - [
I

Maandag

Dinsdag

‘Woensdag

IUS:IJEI—12:UD - 13:00-18:30 09:00-12:00/13:00-18:30

Donderdag

el o s —— [
O ———

Zaterdag - [03:00-12:00 - 13:00-18:00 - |0a:00-12:00
— I I

_—
10:00-16:00 _ 10:00-16:00
——
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Globaal overzicht van de bezetting op basis van de normale werktijden.

Om het persoonlijk werkschema zo optimaal mogelijk te kunnen vastleggen, kan er een globaal weekoverzicht
gepresenteerd worden, op basis van de normale uren van de ingevoerde werknemers .

WERKNEMERS + normale werktij

Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag Zaterdag Zondag
Voorm.  Namiddag | Voorm.  Namiddag | Voorm.  Nemiddag | Voorm.  Namiddag | Voorm.  Namiddag | Voorm.  Namiddsg | Voorm.  Namiddag

An - N I I

Cyriel —___ /N I I
e N [

Fanny , I~ N S S S N | E—

Jacky P We— [— HE — - | s
Bak OB I DN N

Karel I | [

Lien i — ]

Marcel \ § I |

*Betty I T ]
“Ernest [ N DN N I -a

Het betreft hier de werknemers met een roterend werkschema. Binnen
dit 6globaal overzichtd wordt slechts wee
roterende effect wordt wel zichtbaar in de eigenlijke planningsmodules.

schema
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Beheer van de uitzonderingsperiodes per werknemer.

Analoog aan de uitzonderingsperiodes op niveau van de zaak, kunnen er individueel ook uitzonderingen ingegeven worden
die opgenomen worden in de planning . Er wordt daarbij een onderscheid gemaakt tussen uitzonderingen die over een
periode gaan van 1 of meerdere dagen (bv. jaarlijks verlof), of over een uitzondering m.b.t. één dag. Hierbij kan het dan
gaan over een afwezigheid van enkele uren om medische of familiale redenen, of mogelijk een paar uren komen werken op
een moment dat de winkel normaal gesloten is. Bij deze laatste optie van uitzondering kan men bv. enkel een beginuur
vastleggen, wat in feite een AFSPRAAKIis met bv. een vertegenwoordiger Die uitzonderingssituaties  worden ook vermeld op
de diverse planningoverzichten en kunnen eventueel persoonlijk afgedrukt worden .

Beheer uitzonderingsperiodes per werknemer

-~ Overzicht werknemers -

DA
RC
| |PD
MF
LJ

FM
MH

Driesmans An
Raskin Cyriel
Poelmans Donia
Morren Fanny
Lowel Jacky

Franssens Marcel
Mekers Hanna

>

(]

[DRA—Droogmans anton |8 T

MG Moors Gert PERIODES
LI Luts Isidoor

DN Dillis Nele

HK Herbots Karel Afwijkende

GL Gennez Lien e DATA/AFSPRAKEN

Afwiikende PERICDES

12/04/10 Ma - 18/04/10 Zo OVV WN N-WE verlof

TERUG

~ Periode
toevoegen

Geselect. lijnen
velw_ijderen

TERUG

Datum
toevoegen

Geselect. lijnen
verwijderen
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Toewijzen weekschema per roterende werknemer voor de geplande weken (1).

Voor de toekomstige weken wordt er per werknemer en per week aangeduid volgens welk schema er gewerkt wordt .
Uiteraard in overeenstemming met hetgeen er in een vorige module per werknemer vastgelegd werd. Naast de persoon die
men aan 0 bijwerken is (Jacky), kan er de situatie van max 4 andere werknemers naast gezet worden .

Vastleggen van de wetkschema‘é voor de te plannen weken

Maand Week VAN -TOT Jacky Fanny

[N

8] 2l 8] =18l 8] sl R s

06.2010

07106110 18/06110 |T
2

|1 4/06/10 - 20/06/10

|21 J0B/10 - 27/06/10

|28!06,~'1 0-04/07/10

07.2010 |28f'06,"1 0-04/07/10

|05;0?n 0-11/07/10

|1 2107410 - 18107410

|1 9107410 - 25/07/10

N E N E R E R
=] To] o] =] =] Ta] Te] Te]

|26!0?,-'1 0-01/08/10

Klikken op werkschema om te kunnen wijzigen

* Groen venster wilt zeggen dat er voordien reeds gepland was tot die week - om
verder terug te gaan in de tijd ==> klikken op groene venster
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Toewijzen weekschema per roterende werknemer voor de geplande weken (2).

Op een bepaald moment kan men misschien opteren om de cyclus anders in te stellen vanaf een opgegeven week. Men
kan dat doen door enkel 1 week te wijzigen of vanaf die week met een ander schema verder te gaan, al roterend of iedere
week eenzelfde schema. Aansluitend wordt de planning bijgewerkt.

Vastleggen van de werkschema's voor de te plannen weken:

TERUG
Maand Week VAN -TOT Fanny Jacky

- Ander werkschema voor geselecteerde week -
Geselecteerde week + oorspr. schema

[E 21/06/10 - 27/06/10 |'3_

06.2010

N

gl Bl =] =1 Bl sl sl Rl s

[o7or0- 1310610 -
[raerio-0080
Bosrio-27a0
Beiosrio-04070

Schema ?
07.2010 28/06/10-04/07/10 e
1]
05/07/10-11/07/10 2| Schema aanpassen van de
3 aansluitende weken ? ~
12/07110-18/0710 4

(@ AIROTEREND ?

19/07/10 - 25/0710
26/07/10-01/0810

IRRRENANE

c HETZELFDE schema voor
alle weken ?

Klikken op werkschema om te kunnen wijzigen

* Groen venster wilt zeggen dat er voordien reeds gepland was tot die week - om
verder terug te gaan in de tijd ==> klikken op groene venster
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Maandoverzicht (grafisch) van de geplande werktijden.

Deze module betreft de hoofdmodule van het pakket . Het overzicht start altjd met de maand die laatst gebruikt geweest is.
Links en rechts van de lopende maand kunnen er gegevens staan van de vorige of volgende maand, allemaal afhankelijk op
welke dag van de week een maand begint en het aantal dagen binnen de maand .

Met deze knop verkrijgt men een cijffermatig overzicht van de geplande werktijden (zie volgende pagina) .
Week- en maandtotalen worden weergegeven, alsook een vergelijking met de vooropgestelde prestaties .

Door te klikken op een weeknummer krijgt men een uitvergroting van Met deze knoppen kan men snel switchen tussen
die specifiecke week. Is nodig om verderop aanpassingen te kunnen || Vorige en volgende maand. Indien een volgende

maand nog niet zou ingepland zijn, kan dat na
doen aan het reeds geplande . bevestiging onmiddellijk gebeuren .

PLANNING -- MAANDOVERZICHT

I P— 7 MAAND :  juni 2010 - — - e ey @
i | | oi |wo|Do | v | za |2 vi | 7a | zo [Ma | Di |wo | Do | W |2a |20 |Ma|Di [wo|Do| v |za]|zo |Medor [Wa T
1.w.mi.;m|:n i EzE| 3 |[Fa|Ese R 1 [12 13 [1a s [16 [17 [18 [19 [20 [21 [22 [23 [24 [ 25 [26 [ 27 =
i lvoorb.solden solden old
| A L] - LII:Z: L] — LII:Z: L] R pZd
Oyriel | | J( I It i | |1 i i A | || B Il EEEEE i
Donia I imam 0 — ::I-II IEIE = —[CnEim =
Fanny IHNHIEEE . BN i iCiCm g | A | |
Jacky INIENIT I i iCEEEE ‘m'm oo =
Anton I i | (| I st | (| I I =
Gert ||| oy i N | | ot i o A | | o =
Isidoor 1IN [Nl N[ EEp—| e =
Nele I e [ efe o e .- n
Karel | [ I | D R i | =
Lien I H EIENEfEIE [EIEN =
Marcel I [N I [ | | | 1
Hanna ’:III i [EE.EiEE Ei.-. {500 1
"Betty _HIN | [EIEN[ T [(EiEm . Ly
“Emest I HIiEIE | NiENpEiEiE EiEn N O O PN
Inkleuring doorheen het pakket : de grijze kleur wijst op het Dagen die een verhoogde
open zijn van de winkel . Geel staat voor vaste (verkoop -) aandacht vragen wat betreft de
medewerkers . De overige kleuren staan voor jobstudenten bezetting .

en anderen .



Maandoverzicht (cijfermatig) van de geplande werktijden.

Zoals voordien reeds aangehaald, worden er per werknemer totalen gemaakt van de geplande uren per week en per maand,
en wordt een vergelijking gemaakt met wat vooropgesteld was. Voor de maand wordt het verschil effectief weergegeven .
Door te werken met kleuren (groen/ rose) is er een weergave van 6t weinig i nge plrasp.d@t e e D& planner kan
daarmee al gemakkelijker een beslissing nemen.
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